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1. O0uimue moJIoKeHust

1.1. Hacrosimee nonoxeHue ycTaHaBIMBAET MOPSI0K NPUOOPETEHHS, YUETA,
XpaHeHHs] M YHWYTOXEHHUs ONaHKOB JOKYMEHTOB O ITOBBHIIIEHHH KBald(DHKAILIAH,
KBAIM(HMKALMOHHON  arrecTalud, NPOQECCHOHANEHOW  IEpPEeNoArOTOBKA U
IIPUJIOKEHHSI K HHM B ABTOHOMHOH HEKOMMEpPYECKOH OpraHH3anuy
AOMOJIHUTEJIBHOI0 npogeccuoHaabHoro obpasopanus «IIpodKaapel pynm»
(manee - LlenTp).

1.2. Tlonoxenue paspaborano B cooTBeTcTBUH ¢ DenepanbHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-®D «06 obpaszosanuu B Poccuiickoit ®enepanun», [Ipukazom
MunucrepcTBa obpasoBanuss W Hayku P® or 1 wmoms 2013 r. Ne 499 «O6
yrBepkaeHuu Ilopsnaka opraHM3aiidd ¥ OCYILECTBIEHHS 0Opa3oBaTeIbLHOM
JACATENbHOCTH IO JOIOJHUTENBHBIM MPO(ECCHOHANBHEIM ITporpaMMaM», Y CcTaBoOM
IlenTpa.

1.3.  JlokymeHTsI 06 00pa3oBaHMHU: YJOCTOBEPEHHE O IIOBHIILIECHUH
KBaTM(UKALMK, KBaTH(HKALMOHHBIA aTTecTaT, AMIUIOM O MNpohecCHOHAIBHOM
NIEPETOArOTOBKE U IIPUIIOKEHHE K HEMY.

1.4. JlumnoM o mnpodecCHOHANBHOM IMeperoAroToBKe (nanee - IUILIOM)
COCTOUT M3 THUTYJa AUIUIOMA (Jajnee - TUTYJ) U MPUIOKEHHUS K AUILUIoMY (manee -
npujoxenue). brnaHk TuTyna ¥ GNaHK NPUIOKEHHUs, OJaHK YIOCTOBEPEHHS O
NOBBIINIEHWH KBalTM(UKaIUU (ajiee BMecTe - OJaHKH) SBISIOTCS ITONUrpadGruecKon
NPOIYKIMEHN W U3rOTaBIUBAIOTCS 110 €AHHOMY 00pasiLy.

1.5. Beibop mnpenmpustHii - H3roTOBHTENEH OIAHKOB JOKYMEHTOB
ocyuecTisieTcs: LleHTpoM caMOoCTOSTENBHO.

1.6. Jlumam, ycnemiHO TNpPOIIEAIIMM HTOTOBYIO  aTTeCTAlldI0 O
00pazoBaTeabHbIM IporpaMmam JOTIOJIHUTEIBHOTO po¢eCCUOHATBHOTO
00pa3oBaHMs, BBIZAETCS YAOCTOBEPEHHME O TIOBBIIICHWH KBaTU(DUKALUKM WIH
JUILIOMOM O NMPO(eCCHOHANBHOM IEPENIOArOTOBKE.

1.7. JlokyMeHT o KBaJu(UKAIMK BIIAaeTcs Ha GaHKe, o6paszel KOTOpOro
CaMOCTOSATENIBHO ycTaHOBJeH LleHTpoMm.

2. Ilopsinok nproGperenus 6J1aHKOB JOKYMEHTOB 006 06pa30BaHHH U 0
KBajHUuKaAHA

2.1. lupextop lleHTpa npuka3oM Ha3HAYaeT MaTepHaIbHO-OTBETCTBEHHOE
A0 3a mpHOOpeTeHHWe, YYET W XpaHEHHEe IOKyMEHTOB 00 0OOpa3oBaHHM H
KBalM(HKAIUH (Iajiee - OTBETCTBEHHBIN ).

2.2. HasHayeHHOe mpuKa3oMm auMpekropa LleHTpa IHI0, OTBETCTBEHHOE 3a
npuobpeTeHure, ydeT U XpaHeHHe JOKYMEHTOB 06 00pa30BaHMM M KBaTHMHKAIUH
IPEAOCTABIIIET  JUPEKTOPY CBOJAHYIO IIPOTHO3HYIO 3a4BKy Ha HEOOXOIuMOE
KOJTM4YeCTBO OJaHKOB JOKyMEHTOB 00 00pa30BaHMU HA NIPOTHO3UPYEMBIM y4eOHBIH
TOJI.

3asBKHM Ha KaXIbli BH/ OJIAHOYHOM IPOAYKIMH (OPMHPYIOTCS OTAEIBHO.

YTBepkaeHHy0 nupekTopoM LleHTpa cBOAHYIO 3asBKY Ha HpHOOpeTeHue
OnaHKOB JOKyMEHTOB 00 06pa3oBaHMM M O KBaIMGMHKAIMH OTBETCTBEHHBIH
[epe/laeT opraHu3alum, KOTopas HarnpasiseT LIeHTpy JoroBop ¥ c4eT Ha OILIATY.

2.3. Ilpu mocTymieHHH GIAaHKOB OTBETCTBEHHBIM OCYIIECTBISIETCS CBEpKa
COOTBETCTBHMs  (HAKTHYECKOTO KOJMYECTBA ONAHKOB THUTYJIOB M  OJQHKOB



NPWIOKEHUH (MX CEepHd M HOMEpPOB) YYETHHIM [aHHBIM, COLEPXKALIMXCA B
COIIPOBOIUTEIBHBIX TOKYMEHTAaX.

3. Y4er u xpaHeHHe GJIAHKOB I0KYMEHTOB 00 06pa30BaHHH H O
KBaJH(PHKANHH

3.1. bnanku o6 oOpa3oBaHWHM XpaHATCS B IIKadax, 3aKpPBITHIX Ha 3aMKH,
HCKJIIOYAIOLIUX UX TTOPYY U XHUIIEHHUE.

3.2. JIns perucTpandy BbIAaBaeMbIX GIAHKOB TOBBIIICHUS KBATHGHKALMHA B
[lenTpe Benercss KHUra ydYera BbIJAYH YJOCTOBEPEHMH O IOBBILICHUH
KBaIU(MKAIKK, B KOTOPYIO 3aHOCATCS CIEAYIOLIHe JaHHBIE:

v (amMuns, UM U OTYECTBO JIMIA, TTOTYYHBIIETO YAOCTOBEPEHHE;
OpraHM3aIusi-3aKa3qmK;

TTOPSIZIKOBBIN PErUCTPALIMOHHBIA HOMED YIOCTOBEPEHHS;
HOMep OJ1aHKa Y/I0CTOBEPEHHS;

JlaTa BBIIa4U YOOCTOBEPEHHUS,

JaTa ¥ HOMep IpuKas3a o6 OTYHUCIIeHUH BhITyCKHKKA [[eHTpa.

3.3. Jlng peructpauny BelaBaeMbIX OIaHKOB KBaTH(DUKAIIMOHHOTO aTTecTara
B llenTpe BemeTcs KHHMra ydera BbIJa4M KBaTH(DUKAIMOHHBIX AaTTECTATOB, B
KOTOPYIO 3aHOCSITCS CEAYyIOIIHE JaHHBIE:

(aMUITHS, UM B OTYECTBO JIMIA, TIONYYHUBIIETO aTTECTaT,
OpraHu3alusi-3aKa3qymK;

MOPSAKOBBIM PErUCTPALlHOHHEIA HOMED aTTeCcTaTa;

HOMep OJlaHKa aTTecTara;

JlaTa BBIJJa4M aTTECTara,;

JaTa ¥ HOMep IIpHKas3a 00 oTYUCIIeHnH BelTyckHuKa LleHTpa.

3.4. ]Jlns  perucTpauuy = BBIIaBAEMBIX ~ OJIAHKOB  JUILUIOMOB O
NpOGECCHOHANTBHON NepernoAroToBKe W IpUIokeHHWH k HUM B LleHTpe Bemercs
KypHall y4e€Ta BbBIJAYH JUIUIOMOB O MNpo(eCCHOHAIbHON IEperoAroToOBKe, B
KOTOPYIO 3aHOCSTCS ClIeAYIOIIHE JaHHBIE:
bamunus, ¥uMS W OTYECTBO JMIA, TMOJYYHBIIETO  JHIIIOM
(Ipusioxenue);

OpraHu3alusi-3aKa3ymK;

NOPSAAKOBEIM PETMCTPALMOHHBIN HOMEP AUILIOMA (ITPHIIOKEHUS );
HOMep OaHKa JUILIOMA;

HOMep OslaHKa MPUIIOKEHUS;

JlaTa BbIJIa4M aTTECTaTa;

JlaTa ¥ HOMep NpHKas3a 00 OTYUCIIeHHH BBITyCKHUKA L[eHTpa.

3.5. Kaxnas 3anmch B KHUIe ydeTa BBIJA4M 3aBepSeTCS IOAIUCHIO JIMIIA,
NIOJTyYMBIIIETO YAOCTOBEPEHHE, ATTECTAT, AUILIIOM H IIPHIIOKEHHE K HEMY.

3.6. Kuuru  (KypHambl)  ydera  BBIZ@YM  IIPOIIHYPOBBIBAIOTCH,
IIPOHYMEPOBBIBAXOTCS, CKPEILIAIOTCS nevaTsio LlenTpa u xpausTes B yueOHOM yacTu
LlenTpa Tpu roza, a 3aTeM CHAFOTCS B apXHB.

3.7. KomuM BBIIaHHBIX JOKYMEHTOB 00 06pa30BaHHH H KBaJH(DHUKAITH
NIOAJIEKAT XPaHEHHIO B YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOZATEILCTBOM Poccuitckoi
Denepalyy MOpsIKe B apxUBe YIPEKIEHHS B THIHOM JENe BEITYCKHUKA.

3.8. Ilepenaya momyuenHsIx LleHTpoM 671aHKOB TOKYMEHTOB 06 06pa30BaHuK
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APYTHM IPO(ECCHOHANBHBIM 00pa30BaTebHEIM YIPEXKACHUAM HE JOITYCKAeTCs.

3.9. WcnopueHHbIe NpH 3al0JHEHMU OIaHKH JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU
ITOIEXXAT CIIMCAHUIO ¥ YHHYTOXEHUIO, VISl Yero CO3/1aeTCsd KOMHCCHS C y9acTHEM
IIpeACTaBUTENS OyXraaTepHH.

3.10. Komuccusi cocTaBisieT akT O CHMCaHMU ONaHKOB. B akTe MpOIHCHIO
YKa3pIBalOTCsl KOJMYECTBO M HOMEpa YHHUHYTOXKAeMBIX OJaHKOB JOKYMEHTOB, a
TaKXe Jara HX YHHYTOXKEeHHsA. Homepa wuCnoOpyYeHHBIX OJIAHKOB JIOKYMEHTOB
BBIPE3arOTCS ¥ HAKJICUBAIOTCS HA OT/AEIbHBIA JTUCT OyMaru, KOTOPBIM IpHJIaraeTcs K
3K3EMIUIIPY aKTa 1)1 6eccpoyHoro xpanenus B LleHTpe. AKT HOANUCHIBAIOT YJIEHBI
KOMMCCHH, H yTBepKaaeT aupektop LlenTpa.

4. Ilopsiiok yCTaHOBJIEHHS KOHTPOJIS

4.1. JIns UCKITIOYEHUs CIIydaeB MOLIEHHHYECTBa, XUINEHWH WIX OIMHOOK B
HCIIOJIb30BaHUH OJIAHKOB HEOOXOJMMO PEryIISIPHO IPOBOIUTH IPOBEPKH.

4.2. KoHTponbHble (YHKUMH BO3JAraloTCs Ha OYXTAITEPCKYIO CIYKOY
LlenTpa.

4.3. O cimydJasix BBISBIEHHBIX PAaCXOX/IECHHWH WM HENOCTAy OJIaHKOB IJIaBHbIN
Oyxranrep HeMeIJIEHHO TUCEMEHHO JOKJIA/IbIBAET OUAPEKTOPY IJIsl IPUHSITHS Mep.

3. 3akiI0YHTebHBbIC MOJI0KEeHHS

5.1. Hacrosmee Ilonoxenue yrBepxkaaercs mupektopom AHO 1O
«IIpodKaapell pynm» © BeTymaeT B CHIIy CO [AHS BBENEHHS €r0 B JCHCTBUE
ITpuxaszom gupexTopa.

5.2. B nannoe IlonokeHMe MOIYT BHOCHTHCS M3MEHEHHS W JOIOJHEHHS,
KoTopble yTBEpKHAatoTcs aupekropoM AHO IO «IIpodKagpel pynm»  u
BBOJATCS B ICHCTBHE IIPUKA30M JUPEKTOPA.



